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《會員申請指引》 

1. 簡介 

澳門青年創業孵化中心（下稱「創孵中心」）於 2015年由澳門特別行政區政

府經濟及科技發展局設立。2017 年 10 月 18 日正式交由澳中致遠投資發展有限

公司營運，以全年無休，24小時的運作模式，為創新創業的澳門人或願意為澳門

作出貢獻者，提供多元化、與時並進的配套設施及專業支援服務。創孵中心 2018

年獲國家科技部授予「國家級眾創空間」的稱號，成為港澳地區的首例，體現了

國家對澳門特區政府的支持及對本中心軟、硬件資源的認可，為中心服務優質化、

專業化邁出關鍵一步。 

本指引旨在讓申請者更好地了解會員申請資格、申請手續及流程規範等。 

2. 申請資格 

申請入駐者可以個人、團隊或公司名義提出申請，申請者須符合以下任一條

件： 

2.1 以個人名義申請，申請人年齡須界乎 18-44歲，並須持有有效澳門居民

身份證。 

2.2 以團隊名義申請，團隊成員不多於 5名，當中至少包括一名持有有效澳

門居民身份證、年齡須界乎 18-44歲的主要成員，且須以澳門主要成員

為申請人。 

2.3 以公司名義申請，該公司不低於百分之三十的股權須由具有有效澳門

居民身份證、年齡須界乎 18-44歲者持有。此外，公司申請者提出申請

時，在澳門特別行政區政府財政局登記運營不可超過三年，僱員人數不

得超過 10人。 

3. 申請需遞交的資料 

3.1 已填妥及簽署的《會員申請表》 

3.2 申請人及其所有團隊成員之簡歷 

3.3 申請人及其所有團隊成員之身份證明文件副本 

3.4 微信二維碼 

3.5 項目商業計劃 

3.6 《季度項目進展考核表》 



0001-GUD-EBD 

第2頁,共4頁 

 

3.7 項目的主要知識產權、專利、著作權等證明文件(如有) 

3.8 三個月內有效完整之商業登記及所有股東之身份證明文件副本(如有) 

3.9 營業稅 M1（開業）副本(如有) 

3.10 公司最新一季度之社會保障基金供款記錄副本(如有) 

以個人/團隊名義申請，須提交 3.1、3.2、3.3、3.4、3.5、3.6所述之文件；

以公司名義申請，需要提交上述所有文件。 

4. 申請手續 

4.1 申請者可親臨創孵中心領取或於創孵中心網頁內下載《會員申請表》及

《季度項目進展考核表》 

4.2 申請者須填妥及簽署《會員申請表》： 

4.2.1 以個人/團隊名義申請，《會員申請表》中「聲明」部分須由申請人

簽署； 

4.2.2 以公司名義申請，《會員申請表》中「聲明」部分須根據申請公司之

商業登記證明中的簽名方式簽署及蓋章； 

4.3 填寫《季度項目進展考核表》指標； 

4.4 申請者須將填妥及簽署的《會員申請表》、《季度項目進展考核表》連同

上述第 3條所需的申請文件，以電子郵寄方式電郵至 bp@pfm.com.mo或

親臨創孵中心交至綜合業務部會員綜合服務科。 

4.5 申請者須在辦理入駐手續時提供所遞交的資料正本，以作核實及備案，

若遞交的資料非正本，申請者須簽名確認。 

4.6 已填妥及簽署的《會員申請表》、《季度項目進展考核表》正本需於親臨

創孵中心辦理入駐手續時提交或現場簽署。 

5. 資料初審 

5.1 資料未齊全 

資料未齊全的申請，創孵中心會以電郵通知申請者，申請者須於收到電郵之

日起 10 個工作日內補交相關資料。首次遞交申請表日起計半年内，仍未能補交

到所欠文件，有關申請則作取消申請處理。 

5.2 資料齊全 

申請者資料提交齊全後，將進入審批程序。 
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6. 甄選標準 

入駐中心的項目須具備創新意念或技術，並具市場化的條件，須與數碼科技、

製造或生產等有關的項目，或對特區政府產業多元化有助益的新興行業的發展，

包括智慧城市、旅游娛樂、中醫藥及大健康產業、金融科技等。項目甄選參考以

下標準： 

6.1 項目創新性   

6.2 項目可行性 

6.3 項目盈利能力 

6.4 市場競爭力 

6.5 團隊綜合能力 

申請文件中，申請者須填報申請入駐的目的及未來發展目標，以及列出期望

可獲得的孵化服務，作為審批考慮材料。對於入駐目的不明確者，或評估後認為

未能作出有效培育扶助的申請，考慮不予批准。 

7. 審批流程 

創孵中心根據甄選標準對各個申請項目進行審批，將於提交資料齊全之日起

10個工作日內以正式電郵通知申請者審批結果。 

8. 入駐流程 

8.1 入駐申請通過審批后，申請者須於收到入駐審批結果電郵後 10個工作

日內辦理入駐手續，申請者須提前 3 個工作日向本中心會員綜合服務

科預約辦理入駐手續的時間，有權限簽署的代表人須於約定的時間親

臨中心辦理入駐手續。 

8.2 申請者需帶齊辦理入駐手續所需要資料，簽妥《提供服務協議》、《聲明

書》、《會員卡申請表》及《季度項目進展考核表》，現場點入鏈接填寫

會員業務調查，並繳納按金（澳門幣貳仟元整）方為完成入駐手續，繼

而成為中心會員。 

8.3 申請者親臨中心辦理入駐手續時需提前作以下準備： 

9.4.1 準備澳門元 2,000現金作入駐按金（按金將於會員辦理退會時，

完成相關退會手續且不存在任何未支付費用的，憑入駐按金收據正

本退回按金）； 

9.4.2 公司印章（如有）； 
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9.4.3 申請者須在辦理入駐手續時提供所遞交的資料正本，以作核實，

若遞交的資料非正本，申請者須簽名確認。 

9. 會籍期限生效日期 

申請者辦妥相關入駐手續后，會籍期於辦妥入駐手續日期的翌月 1號生效。 

10. 未辦理入駐手續及重新申請 

倘申請者未能於規定期限內辦理入駐手續，該申請將於會員入駐結果通知日

起，第三個月的最後一日自動作為審批後退會處理。 

倘審批後退會的申請者須再次申請入駐，視爲新申請，須重新遞交入駐申請

和相關文件。 

11. 創孵講解會 

申請者成功入駐創孵中心后，創孵中心會對於每一季度的入駐會員，於翌季

進行創孵講解會，為會員介紹創孵中心服務內容、注意事項、會員守則等。 

12. 收集個人資料聲明 

13. 本申請內提供的個人資料將用作執行澳門青年創業孵化中心的職責範圍工

作。為更好發展申請人/其公司之業務，澳門青年創業孵化中心將會在有適當

保護程度的條件下將申請表內提供的個人資料外傳到澳門以外的地方； 

12.1 基於履行法定義務，個人資料亦有可能轉交警察當局、司法機關及其他

有權限實體； 

12.2 個人資料在網絡上的流通可能存在被未經許可的第三人知悉和使用的

風險； 

12.3 申請者有權依法申請查閱、更正或更新存於澳門青年創業孵化中心之

資料。 

14. 查詢： 

請以下例任一方式，與本中心會員綜合服務科聯絡： 

電話：（853）287-24-365 

傳真：（853）287-24-365（註明：“查詢會員申請”） 

電郵：bp@pfm.com.mo（註明：“查詢會員申請”） 
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